
医学部医学科　　　　　　　年
学籍番号
氏　　名

講義名：

期日・期限： 年 月 日 時限

願出理由：

※注意事項は裏面を参照のこと。

記

クラブ顧問認印
学会参加関係教授認印

授業等担当教員
または

総括責任者　　認印

下記理由により、授業等を欠席してよろしいか伺います。

　　　年　　　月　　　日

右欄押印後、本用紙は総括責任者（臨床実習において
は、各講座の教育責任者）へ、控え（コピー）を学務課学
務掛へ提出すること。

医　学　部　専　門　科　目　　欠　席　願



欠席願申請フロー

１．事前の届け出が可能な場合 ２．急病等、事前の届け出が不可能な場合

No

Yes

※　注意事項

注１）

注２） 　本願出書には、以下の書類を添付することとする。
・病気の場合には診断書

・忌引き等であれば、会葬礼状
注３）

　病気又は体育大会（七大戦・西医体・東国体・名阪戦・東海医歯薬大会）出場等、や
むを得ず講義等を欠席する場合、本書式を記載し、各授業担当教員へ事前に願い出る
こと。やむを得ない事情により、事前に願い出が出来ない場合は、その事由が解消後、
速やかに願い出ること。
　各授業担当教員は、授業の欠席を認めた場合に限り、本書式上記の欄に認印を押す
こととする。

・体育大会の場合は、開催日時及びエントリーされていることが明記されていた書
類
・学会等であれば、開催日時が明記されて書類を、発表者等であれば、それが明
記された書類

　体育大会の場合においては、各授業担当教員へ願い出る前に、クラブ顧問の許可を
願い出ることとする。クラブ顧問は、授業の欠席を認めた場合に限り、本書式上記の欄
に認印を押すこととする。
　学会等の参加においては、各授業担当教員に願い出る前に、講座等の長の許可を願
い出ることとする。講座等の長は、授業の欠席を認めた場合に限り、本書式上記の欄
に押印することとする。

学生：欠席する事態が生じた！

学生：欠席願の作成、必要書類の用意
学生：内容に応じて、クラブ顧問認印
学生：学会参加関係教授認印を貰う。

学生→授業等担当教員へ欠席願を提出

授業等担当教員：
欠席願の受理？

欠席を認めないので、学生は授業等に
出席する。

END

授業等担当教員：欠席願に押印

学生：欠席届を総括責任者へ提出する。

総括責任者：欠席願の受領、講座で保管をする。

END

学生：学務課へ控え（コピー）を提出

学生：欠席する事態が生じた！

学生：授業等担当教員および、学務課
学生：へ電話連絡。


